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JUNTA DE
de Moneda y Timbre EXTREMADURA
ANEXO V
MODELO DE ENCOMIENDA DE GESTION ENTRE Y

PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUDES DE
CERTIFICADOS ELECTRONICOS DE PERSONAL AL SERVICIO D E LA
ADMINISTRACION, SEDE ELECTRONICA Y ACTUACION
ADMINISTRATIVA AUTOMATIZADA O SELLO ELECTRONICO.

En a de de

REUNIDOS

De una parte de virted de y
actuando en representacion de la misma.

Y de otra parte, : de de , en
nombre y representacion de éste,

Las partes se reconocen mutuamente plena competgrapacidad para suscribir la
presente Encomienda de Gestion y

EXPONEN

Primero.- Con fecha __ de de 2019,la Junta dergatura suscribié un
Convenio con la Fabrica Nacional de Moneda y TimbReal Casa de la Moneda
(FNMT-RCM) cuyo objeto es la prestacion de los ®érg técnicos, administrativos y
de seguridad necesarios para garantizar la vajiddicacia de la emision y recepciéon
de comunicaciones y documentos electronicos.

En este Convenio se permite a la Junta de Extreraadias Diputaciones Provinciales
ejercer, para los organismos vinculados o depetediep para los ayuntamientos
respectivamente, el tramite de solicitud de emjsiguspension, cancelacién de la
suspension y revocacion de sus certificados eldcus.

Segundo.- , con NIF estd adhealddConvenio
mediante la formalizacion del correspondiente Adaede Adhesién al mismo con
fecha

Tercero.- , con NIF esta adhesld€Convenio
mediante la formalizacién del correspondiente Adaede Adhesién al mismo con
fecha

Cuarto.- El Convenio incluye la prestacién de los serviciektivos a los nuevos
certificados electronicos contemplados en la Lefi2@15b, de 1 de octubre, de régimen
juridico del sector publico: personal al serviceld Administracién, sede electrénica y
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actuacion administrativa automatizada o sello sleato, genéricamente conocidos
como “certificados de Administracion Publica” o fificados AP”.

Quinto.- En la Declaracién de Préacticas de Certificacionlad&NMT-RCM se cita
expresamente que los certificados del ambito deela40/2015, de 1 de octubre, se
emiten por la FNMT-RCM por cuenta de la AdminisibacPublica correspondiente a
la que la FNMT-RCM presta los servicios técnicodmmistrativos y de seguridad
necesarios como prestador de servicios de cedidfica Si bien la Administracion
Titular/Propietaria del Certificado y/o el respadnigade la Oficina de Registro tienen la
obligacion de no realizar registros o tramitar gtldes de personal que preste sus
servicios en una entidad diferente a la que reptaseomo Oficina de Registro, la
misma Declaracion recoge, no obstante, la pos#ulidle Oficinas de Registro
centralizadas y de convenios entre administracignaea efectuar registros de forma
delegada.

Sexto.— El articulo 11 de Ley 40/2015, de 1 de octubeeRégimen Juridico del Sector
Publico, dispone que la realizacion de actividadiesaracter material o técnico de la
competencia de los 6rganos administrativos o deElgsglades de Derecho Publico
podra ser encomendada a otros organos o Entidadesrécho Publico de la misma o
de distinta Administracion, siempre que entre saapetencias estén esas actividades,
por razones de eficacia o cuando no se posean ddgostécnicos idoneos para su
desempeiio.

Las partes intervinientes, en la representacioorylas facultades que sus respectivos
cargos les confieren, se reconocen reciprocamapteitiad y legitimacion para firmar
la presente Encomienda, formalizandolo sobre la badas siguientes

CLAUSULAS

Primera.- ElI objeto de la presente Encomienda es la atdinucipor
__(organismo/ayto) a __ (junta/diputaciorge la tramitacion, por cuenta y en
nombre del __ (organismo/ayto) , de solickude los siguientes casos de
registrd: (completar segin nota al pie) y para los sige®rttpos de certificadds
(completar segun nota al pie) del ambito de la 4@2015, de 1 de octubre, emitidos
por la FNMT-RCM en su condicion de Prestador deviSies de Certificacion
(certificados AP: personal al servicio de la Adrsiracion, de sede electrénica y de
actuacion administrativa automatizada o sello sdeato).

Segunda.- En ningun caso, el 6rgano registrador se cong@de Administracion
Titular/Propietaria de los certificados, respetisalla titularidad del mismo a nombre

de _ (organismo/ayto) y los datos consignadda peticion.

Tercera.- Las solicitudes establecidas en la clausula pemegor parte
de__ (organismo/ayto) a __ (junta/diputacion) se realizaran a través de
redes telematicas seguras de comunicaGidngue sea necesaria la personacion fisica
del personal de __ (organismo/ayto) ante l&cinaf de registro de
__(junta/diputacion) . La constatacion depksonalidad y demas datos

! Tipos de caso de registro: Emision, Suspensiéng&acion de la suspension y Revocacion.
2 Tipos de Certificados: Empleado Publico, Sedeteaica y Sello electronico.
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exigidos, se presumira por el hecho de la peticg@tizada por el personal competente
de __ (organismo/ayto) , pudiéndose realizanbiten las peticiones en papel
mediante el envio a __ (junta/diputacion) loe documentos auténticos
correspondientes por parte de _ (organismo/ayto) . En la solicitud de
__(organismo/ayto) se constatara la volurded realizar las operaciones
establecidas en la clausula primera y se identficmminalmente de forma conjunta a
la persona titular del puesto de trabajo o cargoajerce, a__(organismo/ayto) y
al érgano o unidad en la que preste servicio, telto en los modelos y formatos
establecidos por la FNMT-RCM.

Cuarta.- Las peticiones se dirigiran por parte de la peasantorizada a tal efecto

de__ (organismo/ayto) al Responsable de lasaCpnes de Registro (ROR) de
__(junta/diputacion)__. Una vez validada por patte _ (junta/diputacién) , éste

tramitara la solicitud a la FNMT-RCM para la realin de las operaciones solicitadas,
mediante la aplicacion de registro proporcionaddg&NMT-RCM.

Los sistemas, técnicas y aplicaciones a utilizaelemtercambio de informacion, se
especificaran en los procedimientos de registrpgnaonados por la FNMT-RCM.

Para iniciar el procedimiento y tramitar de formeywa las solicitudes, una copia
auténtica de esta encomienda serd remitida pomunta(fliputacion) a la
FNMT-RCM, junto con los datos identificativos deslaesponsables de ambas
administraciones (los de_ _ (junta/diputacion) e gealizaran las peticiones de
registro a __(organismo/ayto) , 'y los de ésteaso de que aun no conste a la
FNMT-RCM) a fin de darse de alta en el Sistema @giftro de esta Entidad y
gestionar los permisos correspondientes. No edleoiiciar el alta en el Sistema de
Registro si no se tiene constancia de la entregka aditada copia auténtica de esta
encomienda junto con los datos antes referidos.

Quinta.- __ (junta/diputacion) _ asesorara al personal aegafismo/ayto)
durante el proceso de peticion y solicitud de legificados, asi como en su uso y
custodia segura, proporcionandole la formacién aalte para ello.

Sexta.- __(organismo/ayto) sera el unico respdasdb las operaciones

establecidas en la clausula primera resped los certificados electronicos,

respondiendo de la veracidad de los datos consignad de la voluntad de

__(organismo/ayto) de que sean emitidopesaldos, cancelados o revocados
los certificados, siendo responsabilidad de __ &fdaiputacion) _ correspondiente la
adecuada tramitacion de las solicitudes de lofficados.

Séptima- La presente Encomienda no comporta obligaci@mmomicas para las
partes, las cuales atenderan las actividades dédateen la misma con sus propios
presupuestos y recursos.

Octava.- La presente Encomienda comenzara su vigenciadouae cumpla lo
establecido en la Clausula Cuarta (entrega de gymia auténtica de esta Encomienda) y
tendra la misma duracion que el Acuerdo de Adhesiéhque forma parte. Esta
Encomienda quedard extinguida cuando se extinga ddhesion de
__(organismo/ayto) o de __ (junta/diputaciérgl Convenio suscrito el __ de
de 2019 entre la Junta de Extremadar&NMT-RCM.
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Y en prueba de conformidad con cuanto anteced@nse la presente Encomienda por
triplicado ejemplaty a un solo efecto, en el lugar y fecha arribaciados.

Representante ddrepresentante de __ (junta/diputacion)__
__(organismo/ayto) Peticionaftggistrador
Fdo. Fdo.

3 Una copia para el organismo/entidad peticionarittagpara el organismo/entidad registrador y la tera para la
FNMT-RCM.
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