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DECRETO
En Badajoz, a 3 de marzo de 2020.

Con fecha 8 de octubre de 2015 se dictd por parte de esta Presidencia Decreto sobre la tramitacion de los contratos
menores en el ambito de la Diputacion Provincial de Badajoz, y los entes que conforman el sector publico provincial, y
con fecha 3 de marzo de 2016, se dictdé resolucion del Presidente de la Diputacion por la que se regulaban las
condiciones técnicas de la aplicaciéon informatica @PYME, para la licitacion electrénica de la contratacién menor.

Posteriormente, para lograr una correcta adecuacidon a nuevas necesidades de la provincia y la inclusion de nuevos
Planes en el dmbito competencial de la Diputacién, con fecha 9 de febrero de 2017, se aprueba una instruccién
especifica para los contratos menores de obras "de especial necesidad".

Durante el ejercicio 2017, la aprobacién de las nuevas bases de ejecucién, el nuevo decreto de delegacion de
competencias y la implementacion de mejoras técnicas en los aplicativos informaticos de tramitacién de expedientes,
provocé la necesidad de adaptar la anterior normativa, dictdndose la "Instruccién de 3 de julio sobre tramitacién de los
contratos menores en el ambito de la Diputacion Provincial de Badajoz y de los entes que conforman el sector publico
provincial”.

Finalmente, la entrada en vigor de la nueva Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al Ordenamiento Juridico Espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo, 2014/23/UE y
2014/24/UE, de 26 de Febrero de 2014, provocd la revision de la normativa interna aplicable en materia de la
contratacion menor, tanto en lo relativo a la justificacion necesaria de cada expediente de contratacién menor como a la
implantacién obligatoria de la licitaciéon electronica. Ademas, teniendo en cuenta la problematica ocasionada por la
redaccion inicial del art. 118 de la ley (relativo al contrato menor), y que supuso notables discrepancias entre las distintas
Juntas Consultivas (tanto la estatal como las de caracter autonémico), se consideré conveniente llevar a cabo la
aprobacion de una instruccién interna que generara una mayor seguridad juridica para la propia Corporacién como para
los propios empresarios, y que derivo en la aprobacion de la Instruccién de 31 de octubre de 2018, sobre tramitacion de
los contratos menores en el ambito de la Diputacién Provincial de Badajoz y de los entes que conforman el sector
publico provincial.

Toda esta normativa ha permitido al Sector Publico Provincial obtener importantes logros, orientados por un lado en el
compromiso de transparencia de la Corporacion, y por otro a la utilizacion mas eficiente de los recursos publicos con
reducciones importantes en los contratos adjudicados, sin que por ello, se haya perdido calidad o cantidad en los
servicios prestados ni la eficacia en la gestion.

Sin embargo, con fecha de 5 de febrero de 2020, se ha publicado en el BOE el Real Decreto Ley 3/2020, de 4 de febrero,
de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico espafol directivas de la Unién Europea en el
ambito de la contratacién publica en determinados sectores; de seguros privados; de planes y fondos de pensiones; del
ambito tributario y de litigios fiscales. Pues bien, la disposicion final 1.2 de este Real Decreto Ley modifica el
controvertido art. 118 de la citada Ley de Contratos del Sector Publico, eliminando la exigencia relativa a que el
expediente se justifique que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente
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superen la cifra establecida para la contratacion menor. Teniendo en cuenta la importancia que esta modificacion
conlleva en el funcionamiento ordinario de cualquier Administracién Publica, se considera conveniente adaptar la
Instruccién vigente al nuevo marco legal establecido para la contratacién menor.

Considerando las competencias que me confiere la disposiciéon adicional segunda de la citada Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, asi como el articulo 34.1.a) de la Ley 7/1985, de dos de abril, Reguladora de
las Bases de Régimen Local, y la regulacion contenida en la disposicion transitoria primera del Reglamento del Registro
Electrénico de la Diputacién de Badajoz

HE RESUELTO:

Primero. Aprobar la instruccion para la tramitacién de los contratos menores en el ambito de la Diputacion Provincial de
Badajoz y de los entes que conforman el sector publico provincial.

Segundo. Dar traslado de la presente instruccién al Pleno de la Corporacién Provincial, en la proxima sesion ordinaria
que celebre, y publicar la misma en el Boletin Oficial de la Provincia y en el perfil del contratante para garantizar su
divulgacion y facilitar su conocimiento y aplicacion.

Lo dispone asi el Presidente de la Institucién, en el lugar y fecha sefialados en el encabezamiento, dando fe de todo ello
como Secretario General.

El Presidente de la Diputacién de Badajoz, Miguel Angel Gallardo Miranda.- Ante mi: El Secretario General, José Maria
Cumbres Jiménez.

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 7, a) de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Buen Gobierno, concordante con el articulo 5.3 de la Ley 4/2013, de 21 de mayo, de Gobierno
Abierto de Extremadura, y en ejecuciéon de lo acordado por el Presidente de la Corporacion, se hace publica la siguiente
instruccioén:

INSTRUCCION DE 3 DE MARZO DE 2020 SOBRE TRAMITACION DE LOS CONTRATOS MENORES EN EL AMBITO DE LA
DIPUTACION PROVINCIAL DE BADAJOZ Y DE LOS ENTES QUE CONFORMAN EL SECTOR PUBLICO PROVINCIAL.

La nueva regulacion prevista para los contratos menores en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al Ordenamiento Juridico Espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo,
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP), cuya entrada en vigor se produce el pasado 9 de
marzo, exigié la adaptacién de la normativa interna existente en materia de tramitacion de los expedientes de
contratacion menor. Concretamente, en aplicacion de lo dispuesto en la citada ley, se aprobd lainstruccion de 31 de
octubre de 2018, sobre tramitacion de los contratos menores en el ambito de la Diputacion Provincial de Badajoz y de
los entes que conforman el sector publico provincial, que ademas de recoger los requisitos que establecia la legislacién
anterior (aprobacion del gasto e incorporacién de la factura correspondiente), incorpord las siguientes novedades
procedimentales:

a. Reduccién de importesaplicables a la contratacion menor: 40.000,0 € en obras, y 15.000,00 € en
suministros y servicios (art. 118.1).

b. Justificacién de la necesidadde la contratacion (art. 118.1).

c. Necesidad de justificacién de ausencia de alteracion del objeto del contrato para evitar la aplicacién de
las reglas generales de contratacién, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen las cifras anteriormente sefialadas.

d. Implantacién de la licitacién electrénica obligatoria, de forma que la presentacién de ofertas debe
hacerse utilizando medios electrénicos con caracter general (D.A. 15.2).

e. Practica de las notificaciones y comunicaciones por medios exclusivamente electronicosgeneral (D.A.
15.9).

f. Publicacion al menos trimestral de los contratos menores en el Perfil del Contratante alojado en la
Plataforma de Contratacién del Sector Publico, indicando objeto, duracion importe (IVA incluido) e
identidad del adjudicatario (art. 63.4)

Junto a estas novedades procedimentales, a través de la citada Instruccion se implantaron diversas novedades
tecnoldgicas (no s6lo en materia de contratacion menor, sino aplicables con caracter general), que podemos resumir en
los siguientes puntos:

1) Mantenimiento correctivode los aplicativos informaticos a través de los que se tramita la contratacién
para adaptarlos a la nueva ley (importes, nuevos tramites, nuevos modelos normalizados,...).

2) Establecimiento de medidas internaspor parte de los Centros Gestores en relacion con la justificacion
de ausencia de alteracién del objeto del contrato, medidas que deberan adoptarse con caracter previo al
inicio del expediente.

3) Adaptacion del Perfil del Contratante de la Diputacién de Badajoz, eliminando el existente en la pagina
web de la Corporacion, y sustituyéndolo por el alojado en la Plataforma de Contratacion del Sector
Publico (PLACSP). No obstante, la Diputacién crea simultdneamente la "Plataforma de Licitacion
Electronica", con las siguientes funcionalidades:
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- Generacion de Sobres Electrénicos para presentacion de ofertas.

- Publicacién de pliego de condiciones técnico-administrativas para el caso de contratos
menores (en el caso de abiertos/negociados /restringidos, la publicacion de pliegos y
demdas documentacion se realiza en PLACSP).

- Recepcion, custodia y apertura electronica de ofertas electrénicas.

4) En el caso de llevarse a cabo la licitacion del contrato menor, la Unica forma de presentacion de ofertas
serd la electrénica (a través de la Plataforma de Licitacion Electronica de Diputacién) no admitiéndose la
presentacién de ofertas "en papel".

Una de las principales cuestiones legales resueltas por la Instruccion de 2018, fue la de concretar la extension de la
expresion "Justificacion de ausencia de alteracion del objeto del contrato", teniendo en cuenta las diversas posturas
doctrinales por parte de las distintas Juntas Consultivas de Contratacion (tanto la estatal como las autondmicas). En este
sentido la Diputacién Provincial de Badajoz establecia en dicha Instruccién las siguientes consideraciones a tener en
cuenta en la tramitacion de los contratos menores:

- La nueva LCSP sigue recogiendo la prohibicion de fraccionamiento del objeto,
disminuyéndose la cuantia del contrato con la finalidad de eludir el procedimiento o
publicidad aplicable (art. 99.2).

- Fuera de los casos de alteracion fraudulenta del objeto del contrato, la nueva LCSP,
adicionalmente contemplaba una limitacion a la celebracién de contratos menores con un
mismo operador econdmico: un mismo contratista no podra suscribir contratos menores
cuando su cuantia individual o conjuntamente alcance los importes de 40.000,00 € (obras)
o 15.000,00 € (servicios y suministros). Esta nueva limitacién tenia como finalidad
incrementar la competencia, evitar desigualdades entre las empresas, y promover la
diversificacion de empresas contratistas de estos contratos, si bien dicha limitacién debe
aplicarse cuando las prestaciones objeto de los contratos sean "sustancialmente
coincidentes" (a pesar de no existir fraccionamiento por no ser iguales, ni repetitivas o
periddicas, ni formar una unidad funcional).

- Teniendo en cuenta que dicha limitacién tiene como finalidad salvaguardar los principios
de concurrencia e igualdad de trato, para el computo de dichos limites no se debian incluir
los contratos menores que se liciten electrénicamente.

- El periodo anual que habia que entender como ambito temporal aplicable a la limitacion
de suscribir un determinado volumen de contratos menores con una misma empresa
contratista, se computara por ejercicio presupuestario, tanto con la finalidad de permitir el
control del cumplimiento de dicha limitaciéon, como por ser ésta la base sobre la que las
entidades del sector publico tienen que efectuar la programacién de su contratacion (para
el ejercicio 2018, se computard desde el 9 de marzo, fecha de entrada en vigor de la nueva
ley).

Sin embargo, una vez modificado el art. 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico a través de la disposicién final 1.2
del Real Decreto Ley 3/2020, de 4 de febrero, de medidas urgentes por el que se incorporan al ordenamiento juridico
espafol directivas de la Unién Europea en el ambito de la contratacion publica en determinados sectores; de seguros
privados; de planes y fondos de pensiones; del ambito tributario y de litigios fiscales, de forma que se elimina la
exigencia relativa a que el expediente se justifique que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que
individual o conjuntamente superen la cifra establecida para la contratacién menor, se hace necesaria igualmente
modificar la instrucciéon de 31 de octubre de 2018, sobre tramitacién de los contratos menores en el dmbito de la
Diputacién Provincial de Badajoz y de los entes que conforman el sector publico provincial.

Teniendo en cuenta todo lo anterior, en aras a garantizar los principios de integridad, objetividad, transparencia,
publicidad, igualdad de trato y no discriminacién, concurrencia, eficiencia del gasto publico, y demas principios
consagrados en el articulo 1 de la citada Ley 9/2017, y entendiendo que a efectos de su conocimiento por parte de los
empleados publicos es preferible aprobar una nueva Instruccién que modificar la existente, se aprueba la siguiente.

INSTRUCCION
Primera.- Objeto y finalidad.

1. La presente instruccién tiene por objeto regular la tramitacion administrativa y presupuestaria de los contratos
menores financiados con cargo a los créditos de los programas de gasto de todas las entidades integrantes del "Sector
Publico Provincial", la cual se llevara a cabo a través de los aplicativos informaticos @PYME (PLYCA), SICALWIN y
FIRMADOC, que seran la herramientas habilitadas para la tramitacion de los expedientes de contratacion publica,
publicaciones en el perfil de contratante, licitacion electrénica, notificaciones telematicas, formalizaciéon del contrato y
facturacion electrénica, cuyo detalle, requerimientos y condiciones de uso ajustados a las normas y procedimientos
vigentes en la materia se recogen en la presente instruccion.

Asi, se consideran contratos menores, al amparo de lo dispuesto en el articulo 118.1 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al Ordenamiento Juridico Espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo, 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante LCSP) los contratos
de valor estimado inferior a 40.000,00 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000,00 euros, cuando se trate
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de suministros y servicios. Por tanto, en principio no podrian tramitarse contratos menores para contratos distintos a los
seflalados (obras, servicios y suministros), ya sean contratos tipicos o atipicos. No obstante, debe precisarse que, en
virtud de lo seflalado por la Junta Consultiva de Contratacion del Estado en Informe de 2 de julio de 2018, a los contratos
privados si les serian de aplicacion las normas de procedimiento relativas al contrato menor, entre los que deben
incluirse los de creacidn e interpretacion artistica y los contratos de patrocinio (la tramitacion de estos ultimos quedan
excluida de la presente Instruccién, al ser objeto de regulacién en el Plan de Patrocinio aprobado al efecto).

Igualmente, conforme a lo dispuesto en la Disposicién adicional novena de la ley, la suscripcidon a revistas y otras
publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacién del acceso a la informacién contenida en bases
de datos especializadas, podran efectuarse, cualquiera que sea su cuantia siempre que no tengan el caracter de
contratos sujetos a regulacién armonizada, de acuerdo con las normas establecidas en esta Ley para los contratos
menores.

En las cuantias citadas y demas umbrales o limites cuantitativos que se fijan en la presente instruccion no se incluye el
importe del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Segunda.- Ambito de aplicacion.

La presente instruccion sera aplicable a todas las contrataciones que, dentro del limite del contrato menor, se celebren
por los Entes del Sector Publico Provincial, que a estos efectos lo conforman, las diferentes Areas de la Diputacién de
Badajoz, sus Organismos Autonomos y Consorcios adscritos, de acuerdo con lo establecido en las bases de ejecucién del
Presupuesto en materia de delegacion de gasto y el régimen de delegaciones competenciales.

Se establecen dos modalidades de tramitacién de los contratos menores:
- Tramitacién mediante licitacion electrénica.
- Tramitacion sin licitacion electrénica.

1. Con caracter general se tramitaran por el procedimiento de licitaciéon electrénica del contrato menor,
(en adelante, PLECM), los siguientes contratos menores tramitados por el "Sector Publico Provincial":

- Contratos menores de suministros, servicios (salvo los que estén vinculados a un
Proyecto de Gasto de Obra), y privados siempre que el importe del mismo exceda de
3.000,00 € (IVA no incluido).

- Contratos menores declarados centralizados.

- Contratos menores, siempre que el importe del mismo exceda de 3.000,00 € (IVA no
incluido), correspondientes a subvenciones en especie.

2. La modalidad de tramitacién sin licitacién electrénica se aplicara en los siguientes contratos menores:

- Contratos menores de obras y servicios vinculados a un Proyecto de Gasto de Obra,
cualquiera que sea su importe.

- Contratos menores de suministros, servicios y privados, siempre que el importe del
mismo no exceda de 3.000,00 € (IVA no incluido).

- Excepcionalmente, los contratos menores de suministros, servicios no vinculados a un
Proyecto de Gasto de Obra, y privados cuyo importe exceda de 3.000,00 € (IVA no incluido),
cuando razones técnicas, artisticas, de exclusividad, econémicas o de urgencia lo exijan. A
tal efecto, el Centro Gestor debera justificar adecuadamente la excepcionalidad que
concurre en el apartado 4.° del Anexo Il (si la motivacion exige informe complementario,
se acompafiara al expediente). A tal efecto, se consideraran que existen dichas causas en
los siguiente casos:

a) Cuando por las exigencias, requisitos o circunstancias de la prestacion sélo pueda encomendarse a un
licitador.

b) Cuando se haya efectuado una primera licitacion electrénica y este procedimiento haya quedado
desierto, siempre y cuando, en un segundo intento, no se alteren las condiciones técnicas vy
administrativas de la licitacion inicial.

¢) Cuando se acrediten razones antieconémicas en la licitaciéon electrénica.

d) Cuando se acrediten razones de urgencia que motiven la necesidad de acelerar la adjudicacion para
cumplir una fecha de inicio de la prestaciéon o el plazo final de ejecucion, de forma que los plazos
ordinarios de la licitacion electrénica impidan su cumplimiento.

e) Cualquier otra circunstancia técnica debidamente acreditada y justificada en el expediente.

3. Queda prohibido el fraccionamiento del objeto de un contrato menor de suministro, servicio y privado
con la finalidad de reducir su importe a menos de 3.000,00 €, y asi eludir el PLECM. No sera objeto de
control previo de la Intervencion tal circunstancia, que sera de responsabilidad directa del centro Gestor,
sin perjuicio del control financiero posterior.
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4. Sera responsabilidad del centro gestor la comprobacién, en cada supuesto que tramite como contrato
menor, del cumplimiento de los limites que para los mismos se determinen en la ley y en la presente
Instruccién, debiendo realizar las tareas tendentes a asegurar que no se produce el incumplimiento de las
mismas.

Tercera. Régimen juridico.

1. Conforme a lo establecido en los articulos 29.8, 99.2, 118 y 131.3 de la LCSP, se establece el siguiente
régimen juridico para los contratos menores:

a) No podran tener duracién superior a un afio ni ser objeto de prérroga.

b) Queda prohibido en cualquier caso el fraccionamiento del objeto del contrato con el fin de defraudar
los umbrales previstos para el contrato menor, y eludir asi los requisitos de publicidad o procedimiento
de adjudicacion que correspondan. Esta conducta defraudadora queda prohibida cualquiera que sea el
momento en que se produzca.

) Podran adjudicarse contratos menores a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuente
con la habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacién, previa tramitacion del procedimiento
habilitado en la presente instruccion.

Cuarta. Normas generales del procedimiento de contratacién.

La tramitacion del expediente exigira la justificacién previa de la necesidad del contrato, asi como la aprobacion del
gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente que deberd de contener los datos y requisitos
establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacién, sin perjuicio de los requisitos de procedimiento adicionales que se contemplan
en la presente instruccion. Ademas se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion
de los umbrales descritos en el apartado 1 del art. 118 de la LCSP (40.000,00 € en el caso de obras, y 15.000,00 € en el
caso de suministros y servicios).

1. En el contrato menor de obras, debera afiadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir
el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de
supervision a que se refiere el articulo 235 de la LCSP cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad
de la obra.

2. En el caso de la tramitacion no sujeta a PLECM, aun cuando la LCSP no exige la elaboracion, aprobacion e
incorporacién al expediente de un pliego de prescripciones técnicas, cuando la complejidad de los trabajos, el
establecimiento de plazos y/o pagos parciales, o cualquier otra contingencia en la ejecucién lo aconseje, el Servicio
Gestor elaborara un pliego de prescripciones técnicas simplificado, con todas aquellas condiciones que considere
necesarias para garantizar la correcta definicion y ejecucion de las prestaciones objeto del contrato. Dicho documento
deberd acompafiarse a la solicitud de oferta al objeto de garantizar la igualdad de trato de los licitadores.

3. Para la determinacién de la oferta econdmicamente mas ventajosa deberd atenderse a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, el plazo de ejecucién o entrega de la prestacion, el
coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales o vinculadas con la satisfaccién de exigencias sociales que
respondan a necesidades, definidas en las especificaciones del contrato, propias de las categorias de poblacién
especialmente desfavorecidas a las que pertenezcan los usuarios o beneficiarios de las prestaciones a contratar, la
rentabilidad, el valor técnico, las o caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes. Los criterios que han de servir de base
para la adjudicaciéon del contrato se determinardn y ponderaran por el Servicio Gestor y se detallaran en la Solicitud de la
oferta.

4. Cuando se tome en consideracién mas de un criterio, la propuesta de resolucién de aprobacioén justificara, conforme a
los criterios establecidos y su ponderacién, la oferta que resulte econdmicamente mas ventajosa.

5. Cuando en la solicitud de oferta no se especifiquen criterios de valoracién, se entenderad que el Unico criterio a
considerar es el precio, y se considerara que la oferta econdmicamente mas ventajosa es, necesariamente, la que
incorpore el precio mas bajo.

6. AUn cuando en los contratos menores no es necesaria la formalizacién del contrato de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 153.2 de la LCSP, cuando el Servicio Gestor lo considere oportuno para garantizar el cumplimiento de la
prestaciéon contractual se formalizara el contrato en documento administrativo conforme al modelo recogido como
Anexo IV.

7. En todos los contratos menores, con independencia del tipo o cuantia, se designard un Responsable del Contrato
encargado de supervisar la correcta ejecucion del contrato y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones necesarias
con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada. En el caso de los contratos de obras, las facultades
del Responsable del contrato seran ejercidas por el Director Facultativo. A estos efectos, tanto la propuesta de gasto,
como la resolucion de aprobacion designara la figura del "Responsable del Contrato", entre cuyas funciones y
responsabilidades se encuentran:

a) Verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones establecidas.

b) Verificar que se cumplen los plazos parciales o aquellas otras condiciones de la prestacién que fueron
tenidas en cuenta para la seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa.
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¢) Requerir informacion al contratista asi como dirigirle instrucciones, siempre que no supongan una
modificacién del objeto del contrato, ni se opongan, en su caso al pliego de prescripciones técnicas
simplificado y demas documentos contractuales.

d) Garantizar que no se produce desviacién sobre el gasto aprobado.

e) Emitir informe sobre la imposicion de penalidades, la concesién de ampliacién de plazos por demora, la
resolucion del contrato, y en general sobre cualquier incidencia que pudiera surgir durante la ejecucion
del mismo.

f) Validar y en su caso conformar la factura o facturas que se presenten.

g) Facilitar y agilizar la ordenacién del pago, al objeto de cumplir con el plazo de pago a proveedores
contemplado en el articulo 198.4 de la LCSP.

En control financiero, la Intervencion podra verificar la correcta ejecucion de estos contratos menores emitiendo, en su
caso, un informe de conclusiones con los efectos y alcance que corresponda.

10. La aplicaciones informaticas @PYME y FIRMADOC garantizaran la identificacién y conservacién de los documentos
electronicos que se generan durante la tramitacién del expediente, almacenando de forma segura los mismos y
posibilitando la exportacion a otros repositorios documentales.

El uso de la firma electrénica reconocida garantiza la integridad del contenido, ya que el documento electrénico firmado
no puede ser alterado sin que quede constancia de ello.

La verificacion de la validez y autenticidad de las copias en soporte papel de documentos electrénicos o copias
auténticas publicadas o notificadas, se podra efectuar a través de la Plataforma de Licitacién Electrénica. A tal efecto se
habilita una opcién en la cual se debera informar el Codigo de Verificacién Electrénica que se muestra en la huella de
firma del documento. Como resultado de la validacion se mostrara el documento electrénico original que incorpora
junto al original la firma o firmas asociadas al mismo.

Quinta.- Tramitacién de los contratos menores con licitacién electrénica:

La tramitacién se realizara por el siguiente procedimiento, a través de los aplicativos informaticos FIRMADOC y SICALWIN
(para los Centros Gestores) y @Pyme (para el Servicio de Contratacion Centralizada):

1 Fase de inicio del expediente.

Para la tramitacion del expediente de contratacién menor, el Centro Gestor interesado en la contratacién,
a través de los aplicativos FIRMADOC y SICALWIN, realizara las siguientes actuaciones:

- Se procedera en primer lugar a la "Creacion del Expediente" en
FIRMADOC, se definiran donde corresponda, los apartados relativos al
objeto y tipo del contrato, la justificacién de la necesidad a satisfacer,
importe maximo de gasto, persona responsable del contrato, y demas
requisitos exigidos por la aplicacion.

- A continuacion el centro gestor registrara la correspondiente retencion de
crédito (RC) en fase previa, a través del aplicativo informatico habilitado
(SICALWIN) que vinculara al expediente previamente creado, por el importe
maximo y, en su caso, aproximado del gasto previsto.

- Sobre las retenciones de créditos, no se realizara fiscalizacion previa por la
Intervencién, que, salvo que sea obvia la comision de un fraccionamiento, u
otro incumplimiento normativo, contabilizara de manera definitiva dichas
retenciones, comprobando Unicamente que la aplicacion presupuestaria
seleccionada es adecuada y suficiente, segin la descripcion y detalle del
gasto realizado por el centro gestor, igualmente verificara que por su
importe, podria corresponderse con expedientes de contratacién menor.

Si el 6rgano contable, en el proceso de contabilizacion, advierte incidencias
como consecuencia de las operaciones realizadas por las areas gestoras,
procedera de la siguiente forma:

a) Si la deficiencia afecta a la comisién de un
fraccionamiento, suficiencia o adecuaciéon del
crédito, se comunicarda y devolvera el
expediente a los centros gestores para su
subsanacion.

b) Unicamente en supuestos excepcionales, el
o6rgano contable modificara la operacion
corrigiendo  deficiencia  detectada, con
comunicacion al centro que gestiona el gasto.
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- Una vez contabilizado el RC, se cumplimentard la Propuesta de Gasto, segun el
Formulario | recogido en la presente instrucciéon. Dicha propuesta serd firmada
electronicamente, a través de FIRMADOC por el Jefe del Servicio o Responsable
Administrativo del mismo, y aprobada por el Diputado/a Delegado/a del Centro Gestor.

- Finalmente, debera elaborarse el correspondiente Pliego de Condiciones Técnico-
Administrativas, con todos aquellos requisitos minimos que se consideren necesarios para
garantizar la correcta definicion y ejecucidon de las prestaciones objeto del contrato. Para
ello se utilizard el Formulario Il, y debera tenerse en cuenta lo siguiente, ademas de lo
contemplado en el punto 1 del apartado "normas generales":

a) Se seguiran "criterios de accesibilidad universal y de
disefio para todos", permitiendo el acceso en condiciones de
igualdad de los licitadores. Por tanto, no podran hacer
referencias a marcas, patente, origen,... que favorezcan o
descarten a ciertas empresas o productos.

b) Para la elaboracion del Pliego de Condiciones Técnico-
Administrativas podran efectuarse consultas de mercado,
siempre que ello no suponga un obstaculo a los principios de
libre competencia, concurrencia, igualdad de trato a los
licitadores o transparencia.

c) Debera ser lo suficientemente concreto y detallado para
evitar ofertas de bienes o servicios de deficiente calidad.

d) En caso de que vayan a tenerse en cuenta otros criterios
distintos del econdémico, deberdn igualmente detallarse
dichos criterios, incluyendo su ponderacién (sobre 100
puntos) y, siempre que sea posible, su valoracion mediante
férmulas matematicas. No se admitira la valoracion mejoras
que no estén suficientemente definidas o que no guarden
relacién directa con el objeto del contrato. Debera darse, con
caracter general, una ponderacion al precio de, al menos, 50
puntos.

e) Excepcionalmente, cuando se considere adecuado
atendiendo a la complejidad o especial peculiaridad del
objeto del contrato, podra exigirse una determinada
solvencia técnica a los licitadores.

El pliego sera firmado electronicamente, a través de FIRMADOC, por el Jefe del Servicio o Responsable del
contrato correspondiente, y por el Diputado/a Delegado/a del Centro Gestor.

subsanacién a través del aplicativo FIRMADOC.

2. Fase de solicitud de ofertas.

Recibida la documentacién anterior el Servicio de Contratacion Centralizada realizara la peticion de ofertas a través de la

plataforma electronica, mediante uno de los siguientes procedimientos:

- Licitacién publica: se publicara el correspondiente anuncio de licitacion en la Plataforma
de Licitacion Electrénica (incluido el Pliego de Condiciones Técnico-Administrativas)
concediéndose un determinado plazo (que variara segun la complejidad del objeto) para
presentar ofertas.

- Licitacién con invitacién:el Servicio de Contrataciéon Centralizada, de forma electrénica,
cursara invitaciones a diversas empresas del sector, concediendo un determinado plazo
(que variara segun la complejidad del objeto) para presentar ofertas. El Servicio de
Contratacion Centralizada enviard un nimero de invitaciones suficientes para asegurar la
concurrencia de la licitacion y la eficiencia en el gasto publico.

El procedimiento ordinario sera la licitacion publica, sin perjuicio de que, en casos excepcionales
debidamente justificados, se utilice la modalidad de invitacion.

La informacién remitida a través de la invitaciéon o a través del anuncio incluird los datos relativos a los
criterios de adjudicacién. A tal efecto se podra aplicar:

- Un Unico criterio, que sera el precio.

- Varios criterios, que podra ser el precio mas otros criterios de valoracion automatica o de
juicios de valor.

3. Fase de presentacion de ofertas: Plataforma Electrénica de licitacion
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Los empresarios interesados deberan presentar su oferta de forma electronica, dentro del plazo habilitado al efecto, y a
través de la Plataforma de Licitacion Electrénica. Para ello, con caracter previo a la presentacién de una oferta, deberan
estar dados de alta en el Portal.

Para ello, el aplicativo @Pyme dispone de un médulo de registro que permitird la recepcién y remisiéon de ofertas,
documentos, contratos y cualquier otra documentacidon que pueda ser requerida por el 6rgano de contratacién a los
licitadores y/o adjudicatarios durante el proceso de licitacién, seleccién de adjudicatarios y formalizacién de contratos.
Dicho modulo esta interconectado con el Registro Telematico de la Diputacion Provincial de Badajoz.

4. Fase de adjudicacién.

Una vez concluido el plazo de presentacién de ofertas, el sistema procedera automatica a la apertura de las ofertas
presentadas electronicamente, hasta entonces encriptadas, para salvaguardar los principios de transparencia e
igualdad. Una vez comprobada la idoneidad de la oferta (cumplimiento del plazo habilitado, requisitos técnicos, precio, y
en su caso, la solvencia exigida), se procederd a la valoraciéon y puntuacién de las ofertas aceptadas:

- En el caso de que exista un unico criterio de valoracién (precio), se procedera
automaticamente, desde el Servicio de Contratacién Centralizada, a la adjudicacién del
contrato a favor de la oferta mas econdmica, si bien podra solicitarse informe técnico
sobre el cumplimiento de los requisitos minimos y/solvencia exigidos.

- En el caso de que existan varios criterios, deberd previamente emitirse el
correspondiente informe técnico (puntuando las ofertas recibidas segun los criterios
establecidos, previo rechazo de las que incumplan los requisitos minimos exigidos). A tal
efecto el Servicio de Contratacién Centralizada podra solicitar asesoramiento técnico al
centro gestor.

Una vez seleccionada la oferta, se firmara electrénicamente la Resolucion de Adjudicacion por el 6rgano de contratacidon
competente.

Tras la firma de la resolucion, el Servicio de Contratacion Centralizada, a través de la plataforma electrénica, notificara al
adjudicatario la adjudicacién del contrato. Las notificaciones se practicaran mediante comparecencia electrénica,
consistente en el acceso del interesado, debidamente identificado, al contenido de la actuacién administrativa
correspondiente a través de la opcién de menu de "Mis Expedientes" ubicada en la Plataforma de Licitacion Electrénica
de la Diputacién de Badajoz https://licitacion.dip-badajoz.es (https://licitacion.dip-badajoz.es/) . Igualmente, se publicara
el anuncio de adjudicacién en dicha Plataforma, a través del cual el resto de licitadores podran acceder a los datos de la
adjudicacion.

El Servicio de Contratacion, a través de la aplicacién @PYME, comunicara la adjudicacién al Centro Gestor, a efectos tanto
de la elaboracion previa del documento contable AD (a través del aplicativo SICALWIN), como del inicio de la ejecucion
del contrato. Igualmente se notificara a la Intervencién y, en su caso, a Patrimonio.

Elaborado de manera previa el documento AD por el centro gestor, la Intervencidon procedera a su contabilizacién,
verificando Unicamente que el tercero que consta en la operacién coincide con el adjudicatario que consta en la
resolucion de adjudicacion y que el importe es el correcto conforme la adjudicacion.

5. Fase de ejecucion, facturacion y pago.

El Centro Gestor, y concretamente la persona designada como responsable del contrato, velara por la correcta ejecucion
del mismo. Finalizada la ejecucién y recepcionado el objeto del contrato, la factura sera debidamente conformada por el
Centro Gestor, y posteriormente se remitira a la Intervencién para que se proceda al reconocimiento y liquidacién de la
obligacion (documento contable O).

Para facilitar el proceso de registro, validacion y contabilizacién de la factura, el centro gestor facilitara en todos los casos
al adjudicatario, el nimero de expediente de FirmaDoc, que sera obligatorio recoger en la factura que emita el
proveedor.

La intervencién previa no tendra por objeto la comprobacion de la correcta tramitacion de las fases correspondientes a
la fiscalizacién previa, siendo su objetivo, la comprobaciéon de la autorizacidon o aprobacién previa del gasto, y la
existencia de factura con los requisitos y formalidades que la normativa establezca.

Asi pues, la Intervencion no realizara un seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos de contratos, errores en
la adjudicacion, o ausencia de mas requisitos de contratacién o tramitacion, que los sefialados en los puntos anteriores,
mas alld de supuestos que, por su repeticion u obviedad, pudieran ser detectados, siendo responsabilidad de tales
incidencias los érganos gestores.

Por dltimo la Intervenciéon remitira a Tesoreria el documento contable O, para que por ésta Ultima se proceda a la
efectuar la ordenacion de pago (documento contable P).

Sexta.- Tramitacion de los contratos menores. Sin licitaciéon electrénica.

1. Para la tramitacién del expediente de contratacién menor sin licitacion electrénica, el Centro Gestor interesado en la
contratacion, a través de los aplicativos FIRMADOC y SICALWIN, realizara las siguientes actuaciones:

- Se procederd en primer lugar a la "Creacion del Expediente" en FIRMADOC, se definiran
donde correspondan, los apartados relativos al objeto y tipo del contrato, la justificacion
de la necesidad a satisfacer, importe maximo de gasto, persona responsable del
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contrato,...

- En segundo lugar el Centro Gestor procedera a solicitar presupuesto/s a empresa/s del
sector. La solicitud se cumplimentara a través del modelo del Anexo | que acompafia a esta
instruccién. Una vez firmado dicho anexo por el Jefe del Servicio o maximo responsable del
Area, se remitira a la/s empresa/s acompafiado del modelo del anexo II, que debera ser
cumplimentado por dicha/s empresar/s.

Cuando se solicite presupuesto/s, el Centro Gestor debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a) Con caracter general, para los contratos de obras con importe superior a 15.000,00 €, y para
suministros, servicios y privados con importe superior a 3.000,00 €, deberan constar en el expediente al
menos tres ofertas o presupuestos. En los de importe igual o inferior sera suficiente una Unica oferta o
presupuesto (salvo que se trate de un gasto vinculado a un proyecto de financiacién afectada y en la
normativa de ejecucion del mismo se requieran tres ofertas o presupuestos).

b) Podra tramitarse un contrato de obras con importe superior a 15.000,00 €, o de suministro, servicios o
privados con importe superior a 3.000,00 €, con un Unico presupuesto en los siguientes supuestos:

e Cuando por razones técnicas/artisticas solo pueda ejecutar el contrato un Unico
empresario.

e Cuando concurra una extraordinaria situacién de urgencia o cualquier otra
circunstancia técnica excepcional debidamente acreditada y justificada en el
expediente.

e Cuando se trate de contratos de obras sujetos a especial necesidad.

- Todas las ofertas recibidas se incorporaran al expediente de referencia en
FIRMADOC.

- Una vez seleccionada la oferta (conforme, en su caso, a los criterios de
seleccion establecidos) el centro gestor registrard el correspondiente
documento de retencién de crédito (RC) en fase previa, a través del
aplicativo informatico habilitado al efecto (SICALWIN) que vinculara al
expediente previamente creado, y por el importe maximo y aproximado de
gasto previsto. Sobre las retenciones de créditos que pudieran realizarse
para esta modalidad contractual, no se realizard ninguna verificaciéon
expresa por la Intervencién, que contabilizard de manera definitiva dichas
retenciones, comprobando Unicamente que la descripcidn de la operacion
realizada por el centro gestor, se corresponde con la aplicacion
presupuestaria seleccionada (adecuacién del crédito) y que su importe se
corresponde con un contrato menor (suficiencia).

Si el 6rgano contable, en el proceso de contabilizacién, advierte incidencias como consecuencia de las
operaciones realizadas por las areas gestoras, procedera de la siguiente forma:

a) Si la deficiencia afecta a la suficiencia o adecuacion del crédito, se comunicara a los centros gestores
para su subsanacién.

b) Unicamente en supuestos excepcionales, el érgano contable modificara la operacién cuya deficiencia
es detectada, con comunicacion al centro que gestiona el gasto.

- Una vez contabilizado el RC se cumplimentara la Propuesta y, en su caso, aprobacion de
Gasto, segun el Anexo lll recogido en la presente instruccion. Dicha propuesta sera firmada
electronicamente, a través de FIRMADOC por el Jefe del Servicio o Responsable
Administrativo del mismo, y aprobada por el Diputado/a Delegado/a del Centro Gestor.

1. En el caso de que se trate de una propuesta de contrato menor por importe superior a los 3.000,00 €,
una vez conformada por el Diputado competente, la aplicacion informatica FIRMADOC (de forma
automatica) dara traslado al Servicio de Contratacion correspondiente para que el 6rgano competente,
dicte resolucién de adjudicacion a través de la aplicacion @PYME, publicando ademas la adjudicacién en
la Plataforma de Licitacion Electrénica. Posteriormente dicho servicio comunicara la adjudicacion al
Centro Gestor, a efectos tanto de la elaboracién previa del documento contable AD a través del aplicativo
SICALWIN, como del inicio de la ejecucidn del contrato. Igualmente se notificara a la Intervenciény, en su
caso, a Patrimonio.

2. En el caso de que se trate de una propuesta de contrato igual o inferior a los 3.000,00 £, la firma de la
misma conllevara la aprobacion y adjudicacion del gasto por parte del Diputado competente. Una vez
firmada, la aplicacién informatica FIRMADOC (de forma automatica) dara traslado al Centro Gestor, que
debera realizar las siguientes actuaciones:

e Elaboracién previa del documento contable AD a través del aplicativo SICALWIN.
e Comunicar la adjudicacion al empresario seleccionada, a efectos de iniciar la
ejecucion del contrato.

Elaborado de manera previa el documento AD por el centro gestor, la Intervencién procedera a su
contabilizacién, verificando Unicamente que el tercero que consta en la operacidon coincide con el
adjudicatario que consta en la resolucion de adjudicacion.
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El Centro Gestor sera responsable en todo caso de la comprobacién del cumplimiento de los limites a los
que hace referencia esta Instruccién, sin perjuicio de las comprobaciones que en el ambito de control,
pueda realizar la Intervencion.

Una vez realizada la prestacion y conformada la factura por el Servicio gestor, el érgano de control,
procedera a la intervencién previa y al reconocimiento de la obligacién [documento O], procediéndose a
dar traslado a la Tesoreria, al objeto de que se tramite la correspondiente ordenacién de pago
[Documento contable P].

Para facilitar el proceso de registro, validacion y contabilizacién de la factura, el centro gestor facilitara en todos los casos
al adjudicatario, el numero de expediente de FirmaDoc, que sera obligatorio recoger en la factura que emita el
proveedor.

La intervencion previa no tendra por objeto la comprobacién de la correcta tramitacion de las fases
correspondientes a la fiscalizaciéon previa, siendo su objetivo, la comprobacién de la autorizaciéon o
aprobacién previa del gasto, y la existencia de factura o documento justificativo con los requisitos y
formalidades que la normativa establezca.

Asi, la Intervencién no realizara un seguimiento explicito sobre posibles fraccionamientos de contratos,
errores en la adjudicacion, o ausencia de mas requisitos de contratacion o tramitacion, que los sefialados
en los puntos anteriores, mas alla de supuestos que por su repeticion u obviedad pudieran ser
detectados, siendo responsabilidad de tales incidencias los 6rganos gestores.

Séptima.- Tramitacién acumulada de contratos menores sin licitacion electrénica.

La tramitacion de los gastos que se indican a continuacién, podra realizarse de manera acumulada, de la
siguiente manera:

- Se procederd en primer lugar a la "Creacion del Expediente" en FIRMADOC, se definiran
donde proceda, los apartados relativos al objeto y tipo del contrato, la justificacion de la
necesidad a satisfacer, importe maximo y aproximado de gasto anual, persona
responsable del contrato,...

- Registro de la Retencion de Crédito. El centro gestor registrara el correspondiente
documento de retencién de crédito (RC) en fase previa, a través del aplicativo informatico
habilitado al efecto (SICALWIN) y vinculard al expediente previamente creado, y por el
importe maximo y aproximado de gasto total previsto anual, antes del dia uno de febrero
de cada afio.

- Contabilizacion de los RC. Sobre las retenciones de créditos que pudieran realizarse para
esta modalidad contractual no se realizara ninguna verificacion expresa por la
Intervencion, que contabilizard de manera definitiva dichas retenciones, comprobando
Unicamente que la descripcién de la operacién realizada por el centro gestor, se
corresponde con la aplicacidn presupuestaria seleccionada (adecuacion del crédito) y que
su importe se corresponde con un contrato menor (suficiencia).

- El centro gestor aprobara el gasto mediante resolucion al efecto, que igualmente
vinculara al expediente correspondiente.

- La contabilizacion de las operaciones derivadas procedentes de estos expedientes, se
realizardan de manera acumulada, de forma que con la factura, recibo o justificante del
gasto realizado, y una vez validado dicho gasto por el centro gestor, se contabilizara el
correspondiente ADO habiendo realizado anteriormente por el 6rgano de control la
intervencion previa.

- Podra realizarse mediante la tramitacion descrita en este punto, los siguientes gastos:

e Alimentos de la Residencia Hernan Cortés que se hayan quedado
desiertos en el concurso correspondiente.

¢ Suministros de energia o combustible que por razones justificadas
hayan quedado fuera del concurso correspondiente.

e Polizas de seguros que por razones justificadas no se puedan
cuantificar.

e Gastos de atenciones protocolarias referentes a comidas no
vinculados a gastos de formacion, y que no sean predecibles, sin
perjuicio de la justificacion que los mismos requieren.

e Otros que se determinen por el 6rgano competente.

De la misma forma, y aunque no forme parte del ambito de contratacion propiamente dicho, no sera necesario la
tramitacién de los expedientes en los términos recogidos en esta instruccién, sin perjuicio de la necesaria aprobacién del
gasto, en los siguientes supuestos:

e Tasas (incluidas las facturas correspondientes a los servicios de agua), precios
publicos, Impuestos locales, nacionales o autonémicos.

e Gastos originados por inscripciones en registros publicos tales como los derivados
de registradores de la propiedad, notaria, registro de propiedad...siempre que los
mismos no sean atendidos por caja fija.
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e Comunidad de propietarios.

e Otros gastos que por su naturaleza no puedan ser previsibles ni solicitados con
anterioridad, como multas de trafico.....sin perjuicio de la responsabilidad que de
dichos gastos se derive.

Octava. Publicidad.

Las adjudicaciones de contratos menores deberan publicarse en el Perfil del Contratante alojado en PLACSP, en los
términos previstos en el articulo 63.4 de la LCSP. De esta forma, deberan publicarse los contratos menores, al menos
trimestralmente, con indicacién del objeto, duracion, importe (IVA incluido) y adjudicatario. Quedan exceptuados los de
valor estimado inferior a 5.000,00 €, siempre que el sistema de pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija u otro
similar.
Novena. Anexos.
A la instruccién se acompafian los siguientes anexos y formularios:

1.- Anexos para la tramitacién de los contratos menores sin licitacion electrénica.

l.- Modelo de solicitud de oferta.

Il.- Modelo de proposicion econémica.

[ll.- Modelo de propuesta y/o resolucion de aprobacion de gasto.

IV.- Modelo de documento de formalizacion del contrato.

2.- Formularios para la tramitacion de los contratos menores sujetos a licitacion electrénica:

l.- Propuesta de gasto.

Il.- Pliego de condiciones técnico administrativas.

Décima.- Efectos.

Esta instruccion surtira efectos a partir del dia a su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, a objeto de darle la
oportuna publicidad, sin perjuicio de la que corresponda a través de la sede electronica de la Diputacion Provincial,
alojada en la direccion https://sede.dip-badajoz.es (https://sede.dip-badajoz.es) / dejando sin efecto la instruccion de 31
de octubre de 2018, sobre tramitacion de los contratos menores en el ambito de la Diputacién Provincial de Badajoz y de
los entes que conforman el sector publico provincial.

Anexo | (mayores o menores de 3.000) sin PLECM
SOLICITUD DE OFERTAS - CONTRATO MENOR

AREA- DELEGACION N.o
UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA
TELEFONO DE CONTACTO EMAIL:

De conformidad con lo establecido en los articulos 29.8, 99.2, 118 y 131.3 de la LCSP y la Instruccién de 2018, que regula
la tramitacion de los contratos menores:

SE SOLICITA:

1.- La presentacion de su oferta/presupuesto, para la contratacién siguiente:

Objeto:
Tipo de contrato Suministro | Servicios | Obras Otro:

Centro Gestor: | Responsable del contrato:

2.- Descripcion detallada:

3.- Criterios de adjudicacion:

4.- Licitador destinatario:

[ 1
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Licitador:

NIF/CIF:

Tfno:

Correo electronico:

En Badajoz, a de de

EL PROPONENTE (Jefe de Servicio o Responsable Adm.)

Fdo.:

Anexo Il (mayores o menores de 3.000) sin PLECM
PROPOSICION ECONOMICA - CONTRATO MENOR

AREA- DELEGACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA

Nombre y apellidos
DNI
Calle/Plaza N.°
Poblacion C.P.
Actuando en Nombre propio

Representacion de la empresa (CIF )
Teléfono de Contacto Fijo: Movil:
Correo Electrénico

DECLARA:

1.- Que se obliga a realizar la prestacion en que consiste el objeto del contrato de por el

siguiente importe:

Importe:

IVA:

Precio total:

2.- Que, en relacién con los criterios de adjudicacion definidos en la solicitud de oferta recibida, me comprometo a
ejecutar el contrato en las siguientes condiciones

3.- Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria.
4.- Que no esta incursa en ninguna de las prohibiciones para contratar previstas en el articulo 71 de la LCSP.

5.- Que se encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Hacienda del Estado, con el
Organismo Auténomo de Recaudacién (OAR), incluido las relativas al alta en el correspondiente epigrafe del Impuesto de
Actividades Econdmicas, y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

6.- Para la elaboracion de la presente oferta se han tenido en cuenta las obligaciones derivadas de las disposiciones
vigentes en materia de proteccién del empleo, condiciones de trabajo y prevencion de riesgos, y proteccién del medio
ambiente.

7.- Que autorizo a la Diputacién Provincial de Badajoz a remitirme las notificaciones que procedan con respecto del
presente contrato por medio de la cuenta de correo electrénico arriba indicado y me comprometo a confirmar la
recepcion de las comunicaciones por el mismo medio.

En a__ de de

Fdo.
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Modelo Anexo Ill (mayores o menores de 3.000) sin PLECM
PROPUESTA Y/O APROBACION DEL GASTO - CONTRATO MENOR (CAPITULOS Il y VI)

AREA- DELEGACION N°
UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA

De conformidad con las Bases de Ejecucion del Presupuesto General de la Diputacién, que establece que todo gasto se
inicia a propuesta y con la aprobacién de los respectivos Centros Gestores, siendo la Autorizacion el acto administrativo
que inicia el procedimiento de ejecucion del gasto, en virtud del cual se acuerda la realizacién de uno determinado

SE PROPONE:
1.- La apertura del expediente y su tramitacién, como contrato menor, segun el siguiente detalle:

TIPO DE PROPUESTA:

Inventariables (con enlace GPA) NO INVENTARIABLES

Objeto y descripcion detallada:

Justificaciéon (Necesidad):

Tipo de Contrato Suministro Servicios Obras Otro:

Centro Gestor: Persona responsable del Contrato:

Proyecto: Cédigo de Proyecto:

Gasto con financiacién afectada: Si No | Cofinanciado por (indicar porcentaje):
FSE FEDER Otro:

En relacién al contrato que se tramita, y sin perjuicio de fiscalizacién posterior, se informa que:

1) Conforme al articulo 36 de la Ley de Bases de Régimen Local, el suministro, servicio, obra,... que se
deriva del mismo es competencia provincial.

2) El presente contrato es necesario para el cumplimiento y realizacién de sus fines institucionales, segin
lo dispuesto en el art. 28.1 de la LCSP.

3) Conforme al articulo 102.3 de la LCSP, el precio de licitacién se corresponde al precio de mercado.

4) Conforme al articulo 118 de la LCSP no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacién
de los umbrales establecidos para la contratacion menor ni existe fraccionamiento de contrato.

5) Que, una vez consultadas las diferentes opciones (3 presupuestos al menos), conforme a los articulos 1
y 150.1 de la LCSP, se propone la adjudicacion a la oferta que mejor relacion calidad/precio ofrece para la
Administracion.

6) El adjudicatario propuesto cuenta, en su caso, con capacidad de obrar y con habilitacién profesional
suficiente para realizar la prestacion.

7) Existe proyecto de obra (en los casos en que es preceptivo), de acuerdo con las disposiciones
contenidas en la Ley 38/1999, de 5 de noviembre, de Ordenacion de la edificacién y demas normativa
aplicable.

2.- La aprobacion del gasto correspondiente, conforme a lo establecido en el art. 118.1 LCSP:

Descripcién del objeto Importe (IVA excluido) [.V.A. Importe total
€ € €
€ €
€ € €
€ € €
IMPORTE TOTAL € € €
Aplicacién presupuestaria Anualidad Importe total (IVA incluido)
/ / €
/ / €
IMPORTETOTAL | - €
3.- Efectuar la correspondiente certificacién de existencia de crédito (se adjunta RC n.° )

4.- La adjudicacién a:
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Adjudicatario:
NIF/CIF:
No es posible la licitacion electrénica por la siguiente razén:

En caso que el adjudicatario propuesto no sea el mas econémico de los presupuestos solicitados, justificar:

No es posible la presentacién de tres presupuestos por la siguiente razén:

En Badajoz, a de de

EL PROPONENTE (Jefe de Servicio o Responsable Adm.)

Fdo.:

Opcién 1 (en caso de importe igual o inferior a 3.000,00 €). Vista la propuesta anterior y, en virtud de las atribuciones
conferidas por la legislacién vigente, las Bases de Ejecucion y Decreto de Delegacion, dicto resolucién aprobando el gasto
y adjudicando la contratacién. Practiquense las notificaciones oportunas.

Opcién 2 (en caso de importe superior a 3.000,00 €).Vista la propuesta anterior y, en virtud de las atribuciones conferidas
por la legislacion vigente, las Bases de Ejecucion y Decreto de Delegacion, apruebo la presente propuesta de gasto.
Elévese al Servicio de Contratacion para su tramitacion y adjudicacion por el érgano competente.

El Diputado del Area; conforme a las bases de ejecucién:

Fdo.:

(Decreto de delegacion de )

ANEXO IV
CONTRATO MENOR

FORMALIZACION DE CONTRATO

MODALIDAD DE CONTRATO
CLASE DE CONTRATO
ADMINISTRACION CONTRATANTE
AREA/SERVICIO DESTINATARIO
OBJETO DEL CONTRATO

FECHA DE ADJUDICACION
EMPRESA ADJUDICATARIA NIF/CIF
PRECIO ADJUDICACION (SIN IVA)
.V.A.

En Badajoz, a

REUNIDOS
De una parte D. , en nombre y representacion de la Administracién Contratante, en su calidad de Diputado
Delegado de hallandose expresamente autorizado para este otorgamiento por delegacion del limo.

Sr. Presidente y, en uso de las facultades que le confiere la Disposicién Adicional Segunda de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP).

De otra parte D. , mayor de edad, con DNI , actuando en nombre y representacion de la empresa
, con domicilio en y con facultades para este acto.

Ambas partes se reconocen competencia y capacidad, respectivamente, para formalizar el presente contrato, en
atencion a las siguientes

CLAUSULAS:
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Primera.- Objeto del contrato.
El presente contrato tiene por objeto la contratacién referenciada en la cabecera del documento.
Segunda.- Precio.

El precio total del contrato se fija en:

- Precio: €

- IVA: €.

Tercera.- Plazo de entrega/ejecucion. Régimen de penalidades por demora:

Opcién A) La duracion del contrato sera de , a contar a partir del dia siguiente a la
formalizacién del correspondiente contrato administrativo. No obstante lo anterior, el contrato se
entendera extinguido de forma anticipada cuando se agote el presupuesto maximo de gasto estimado y
no se incremente la dotacién presupuestaria mediante la correspondiente modificacion de crédito (para
el caso de suministros o servicios por precios unitarios).

Opcién B) El plazo de entrega/ejecucion del objeto del contrato serd de -------------==--mmm-m- a partir de la
firma del contrato administrativo. Los gastos que ocasione la entrega seran todos de cuenta del
adjudicatario. El adjudicatario queda obligado al cumplimiento del plazo de entrega/ejecucion del
contrato. Si éste fuese incumplido por el adjudicatario, la Administracién Provincial podra optar por la
resolucion del contrato o por la interposicion de una penalidad de 0,60 euros diarios por cada 1.000,00
precio del contrato, todo ello de conformidad con el articulo 193 de la LCSP. En todo caso, la constitucion
en mora del contratista no requerird intimacion previa por parte de la Administracién.

El importe de las penalidades por demora se deducird de las facturas, de conformidad con lo dispuesto en el citado
articulo 194 de la LCSP. Los importes de las penalidades, no excluyen la indemnizacién por dafios y perjuicios a que
pueda tener derecho la Administracion Contratante, originados por la demora del contratista. Si por causas no
imputables al adjudicatario, éste previera que no puede cumplir el plazo establecido y ofreciera cumplir su compromiso
si se le amplia el plazo inicial, el 6rgano de contratacién se lo concedera, previo informe favorable del responsable del
contrato donde se determine que el retraso no es imputable al contratista.

Cuarta.- Pago y facturacién.

El pago del precio se realizara contra la presentacién de las correspondientes facturas, que debera efectuarse de
conformidad con lo establecido en el Reglamento del Registro Provincial de Facturas. De esta forma, existira obligacién
de presentar factura electrénica cuando el adjudicatario tenga la consideracion de sociedad, persona juridica, extranjero,
U.T.E., o agrupacién de interés econémico. En cambio, el adjudicatario quedarad exento de la obligacion de facturar
electronicamente cuando se trate de auténomo o profesional individual (aunque en este caso se permitira la facturacion
electronica si lo estima oportuno el adjudicatario).

La factura electronica se presentara a través del portal web del Punto General de Entrada de Facturas de la
Administracién General del Estado (FACE), como ventanilla electréonica Unica de entrada de todas las facturas
electrénicas dirigidas a la entidad contratante La factura electrénica deberd cumplir los siguientes requisitos:

e Estar firmadas electronicamente por un certificado electrénico reconocido.

de gasto (---/--)
e Incorporar la informacion del destinatario, especificando los siguientes campos:

OFICINA CONTABLE ORGANO GESTOR UNIDAD TRAMITADORA

Los abonos de las facturas se realizaran mediante transferencia bancaria a la cuenta que el adjudicatario designe
expresamente. Los hitos de facturacién seran los siguientes:

Quinta.- Modificacion.

De conformidad con lo establecido en los articulos 203 y siguientes de la LCSP, s6lo podra acordarse la modificacion del
contrato en los supuestos expresamente previstos en el articulo 205.

Sexta.- Normativa aplicable.

Para lo no previsto en este contrato se estara a lo establecido en los Pliegos, y para lo no previsto en ellos seran de
aplicacion la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014
(LCSP), el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007, de 30 de octubre,
de Contratos del Sector Publico, y por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas (en adelante RGLCAP). Asimismo se regira por las demas
normas de Derecho Administrativo o Privado que le sean de aplicacion.

Séptima.- Cuestiones litigiosas. Recursos.
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Las cuestiones litigiosas que surjan sobre la preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincién de los
contratos administrativos / sobre la preparacion y adjudicacién de los contratos privados seran resueltas por el érgano
competente de la Administraciéon Contratante, pudiéndose interponer contra la resolucién correspondiente el recurso
potestativo de reposicion en el plazo de un mes, a partir del dia siguiente a la recepcion de la correspondiente
notificacion, y ante el Diputado Delegado de , 0 bien directamente Recurso Contencioso-
Administrativo en el plazo de dos meses, contados a partir del dia siguiente a la recepcién de la presente notificacion,
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Badajoz. En caso de interponer el recurso potestativo de reposicion,
el plazo para interponer el recurso contencioso-administrativo serd, bien de dos meses contados desde el siguiente a
aquel en el que se le notifique la Resolucidon sobre el recurso potestativo de reposicion, la cual debera recaer y
notificarse en el plazo maximo de un mes, o bien de seis meses contados a partir del siguiente a aquel en que deba
entenderse presuntamente desestimado el recurso potestativo de reposicion.

Para la debida constancia de todo lo convenido, y en prueba de conformidad, se firma este contrato en duplicado
ejemplar en el lugar y fecha al inicio referenciados, dando fe del mismo el Secretario General de la Corporacion.

Doy Fe,
El Secretario General, El Diputado de

Fdo.: . Fdo.:

POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA

Fdo.

Ejemplar para

FORMULARIOS
LICITACION ELECTRONICA DEL CONTRATO MENOR
FORMULARIO | - PROPUESTA DE GASTO
AREA- DELEGACION N.°
UNIDAD ADMINISTRATIVA FECHA

De conformidad con las Bases de Ejecucion del Presupuesto General de la Diputacion, que establece que todo gasto se
inicia a propuesta y con la aprobacion de los respectivos Centros Gestores, siendo la Autorizacion el acto administrativo
que inicia el procedimiento de ejecucion del gasto, en virtud del cual se acuerda la realizacién de uno determinado

SE PROPONE:

1.- La apertura del expediente y su tramitacién mediante licitacién electrénica, como contrato MENOR, segun el siguiente
detalle:

TIPO DE PROPUESTA:

INVENTARIABLES ( Con enlace GPA) NO INVENTARIABLES

Objeto y descripcion detallada:

Justificacion (Necesidad):

Tipo de Contrato Suministro Servicios Otro:

Centro Gestor:

Persona responsable del Contrato:

Proyecto: Cddigo de Proyecto:
Gasto con financiacién afectada: Si No | Cofinanciado por: FSE FEDER Otro:

En relacién al contrato que se tramita, y sin perjuicio de fiscalizacién posterior, se informa que:

1) Conforme al articulo 36 de la Ley de Bases de Régimen Local, el objeto del contrato es competencia
provincial.

2) El presente contrato es necesario para el cumplimiento y realizacién de sus fines institucionales, segin
lo dispuesto en el art. 28.1 de la LCSP.

3) Conforme al articulo 102.3 de la LCSP, el precio de licitacién se corresponde al precio de mercado.

4) Conforme al articulo 118.3 de la LCSP no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la
aplicacion de las reglas generales de la contratacion, ni existe fraccionamiento de contrato, por ser una
unidad separada, operativa y funcional, y no existir ningdn contrato por la misma materia en la actualidad
en la Diputacion.

https://www.dip-badajoz.es/bop/ventana_anuncio.php?id_anuncio=124436&FechaSolicitada=2020-03-05

16/19



27/10/22, 13:19 Diputacién de Badajoz - B.O.P. n°. 44 - Anuncio 900/2020 - jueves, 5 de marzo de 2020

2.- La aprobacion del gasto correspondiente, conforme a lo establecido en el art. 118.1 LCSP:

Descripcién del objeto Importe (IVA excluido) IVA Importe total
€ € €
€ € €
€ € €
€ € €
IMPORTE TOTAL € € €
Aplicacién presupuestaria Anualidad Importe total (IVA incluido)
/ / €
/ / €
IMPORTE TOTAL | s €
3.- La aprobacion definitiva de la correspondiente certificacion de existencia de crédito (se adjunta RC n.° )
En Badajoz, a de de

EL PROPONENTE (Jefe de Servicio o Responsable Adm.)

Vista la propuesta anterior y, en virtud de las atribuciones conferidas por la legislacion vigente, las Bases de Ejecucion y
Decreto de Delegacién, dicto resolucion aprobando el gasto. Remitase el expediente al Servicio de Contratacién

Centralizada para su licitaciéon y posterior adjudicacién.

El Diputado del Area; conforme a las bases de ejecucién:

(Decreto de delegacion )

LICITACION ELECTRONICA DEL CONTRATO MENOR
FORMULARIO Il - PLIEGO DE CONDICIONES TECNICO-ADMINISTRATIVAS

DENOMINACION DEL CONTRATO:

Tipo de Contrato Suministro Servicios Otro:

Centro Gestor:

Persona responsable del Contrato:

PRECIO MAXIMO DE LICITACION (IVA NO INCLUIDO):
IMPORTE DEL IVA: ]
PRECIO MAXIMO DE LICITACION (IVA INCLUIDO):

PRESENTACION DE OFERTA:

En aplicacion de lo establecido en la Disposicion Adicional 152 de la LCSP, la presentacion de ofertas se realizara
exclusivamente de forma electrénica, dentro del plazo habilitado al efecto, y a través de la Plataforma de Licitacién
Electrénica de la Diputacion, cuyo enlace es el siguiente:

e http://licitacion.dip-badajoz.es

Para ello, con caracter previo a la presentacion de una oferta, deberdn estar dados de alta en el Portal. El alta se
efectla igualmente a través de la Plataforma de Licitacién. En dicha Plataforma los licitadores disponen de un enlace
(Ayuda PLYCA-Empresas) donde disponen de una extensa informacion sobre el funcionamiento de los siguientes
servicios:

- Sobres Electrénicos
- Notificaciones Telematicas

Mientras esta abierto el plazo de presentacion de ofertas, los licitadores podran presentar cuantas ofertas estimen
oportunas, rectificando la anterior. A efectos de licitacién la Unica oferta que se tendrd en cuenta sera la Ultima
presentada, de forma que las anteriores se tendran por no presentadas.
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El limite en cuanto al tamafio de los archivos a incluir en los Sobres Electrénicos es el siguiente:

- Los archivos que se firmen electronicamente tendran un limite maximo de 10MB por archivo.
- El limite maximo del total de los archivos serd 140 MB, de forma que el Sobre Electrénico no podra
superar dicho limite.

En el formulario en formato .xlsx, a la hora de introducir la oferta econémica, deberd especificarse el importe sin IVA,
sefialandose en el campo "Comentarios" el porcentaje de IVA aplicable. Los licitadores, si lo estiman oportuno, podran
presentar igualmente su oferta en formato PDF, anexandola como otro documento (légicamente el importe y demas
datos deberdn ser idénticos en ambos archivos).

En caso de que, por razones técnicas de comunicaciéon no imputables al licitador, no pudiese hacer efectiva la entrega
de la proposicion mediante el canal electrénico, el software genera un codigo especifico de verificacién (huella
electronica) que se almacena en un documento junto con el sobre electrénico, antes de realizar el envio. Para que la
oferta sea admitida, este documento, con la Huella Electronica de la oferta, deberd ser remitido al Servicio de
Contrataciéon Centralizada por correo electrénico (contratacion@dip-badajoz.es (mailto:oia@dip-badajoz.es) ), dentro
del plazo de licitacion establecido, para con posterioridad y dentro de las 24 horas siguientes, hacer entrega del sobre
electronico generado.

En la propia Plataforma de Licitacién Electrénica se recoge mayor informacion sobre el proceso de Alta y sobre el
proceso de cumplimentacion y envio de Sobres Electrénicos. No obstante, si la empresa tuviera cualquier incidencia
de caracter tecnoldgica a la hora de tramitar el Alta de la Empresa o de cumplimentar el Sobre Electrénico debera
reportarse por correo electrénico a la siguiente direccion:

e soporte.empresas@plyca.es (mailto:oia@dip-badajoz.es)

En cuanto a las notificaciones y comunicaciones relativas al presente expediente (subsanacion de ofertas, solicitud de
aclaraciones, requerimientos de documentacion, notificaciones de adjudicacion,...) se efectuaran igualmente de forma
electrénica, a través de tres pasos:

- Puesta a Disposicién del Destinatario (en el correo electrénico indicado por el propio licitador en el
momento de efectuar el Alta en el Portal)

- Aceptacién mediante firma electrénica por el destinatario.

- Acceso al contenido de la notificacién: una vez aceptadas, se accedera (mediante comparecencia
electrénica) al contenido de la misma.

La subscripcién al procedimiento de "Notificaciones Electrénicas" se efectia automaticamente al darse de Alta en la
Plataforma.

Los plazos empezaran a contar desde el aviso de notificacién (si el acto objeto de la notificacién se publica el mismo
dia en el Perfil del Contratante) o desde la recepcion de la notificacion (si el acto no se publica el mismo dia en el Perfil
del Contratante).

Transcurridos 10 dias naturales desde la Puesta a Disposicion de la notificacién, si el destinatario no la acepta o
rechaza, se considerara expirada y se dara por cumplido formalmente el tramite de notificacion.

Los certificados de envios y entrega de notificaciones quedan almacenados en el sistema de forma automatica desde
el momento de puesta a disposicion de las mismas, con plenas garantias juridicas.

CARACTERISTICAS TECNICAS MiNIMAS:

CRITERIOS DE VALORACION (PONDERACION SOBRE 100 PUNTOS):

CRITERIOS DE SOLVENCIA TECNICA:

En Badajoz, a....cccceeveveennnee Lo LI [o [<TRRRTRTR

EL JEFE DE SERVICIO O RESPONSABLE ADM. EL DIPUTADO DELEGADO DEL CENTRO GESTOR

En Badajoz, a 3 de marzo de 2020.- El Presidente, Miguel Angel Gallardo Miranda.- El Secretario General, José Maria
Cumbres Jiménez.
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